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Kinh Môn, ngày 09 tháng 9 năm 2015


KẾ HOẠCH

TỔ CHỨC HỘI NGHỊ CÁN BỘ VIÊN CHỨC

Năm học 2015 -  2016

Thực hiện công văn số 1055/LT/SGDĐT-CĐN ngày 08/9/2015 của Công đoàn Giáo dục tỉnh Hải Dươngvề việc hướng dẫn tổ chức Hội nghị CBCCVC, NLĐ năm học 2015 - 2016;

Thực hiện công văn số 277/LT/PGDĐT-CĐGD ngày 10/9/2015 của Công đoàn Giáo dục huyện Kinh Môn về việc hướng dẫn tổ chức Hội nghị CBVC, NLĐ năm học 2015 - 2016;

Thực hiện  nhiệm vụ năm học 2015 - 2016; 

Trường THCS Phạm Sư Mạnh xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2015 - 2016 như sau:

I. MỤC ĐÍCH

- Nhằm phát huy quyền làm chủ của cán bộ, công chức, viên chức và vai trò của người đứng đầu cơ quan; tập hợp sức mạnh tập thể và năng lực sáng tạo của mỗi CBCC, VC, NLĐ, các tổ chức, đoàn thể trong đơn vị nhằm thực hiện tốt nhất nhiệm vụ năm học 2015 - 2016; xây dựng  cơ quan, đơn vị trong sạch vững mạnh; cơ quan, đơn vị văn hóa.

- Phát động trong CBCC, VC, NLĐ tích cực hưởng ứng các phong trào thi đua: “Hai tốt”, “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”, nữ cán bộ, nhà giáo, người lao động “Giỏi việc trường, đảm việc nhà”; các cuộc vận động của ngành:  “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”, “ Mỗi thầy giáo, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo”, “ Dân chủ- kỷ cương- tình thương- trách nhiệm”, “ Xây dựng cơ quan, đơn vị văn hóa, nhà giáo văn hóa”, “ Xây dựng trường học xanh- sạch- đẹp”, “ Phòng chống các tệ nạn xã hội” và các phong trào thi đua, các cuộc vận động khác do Đảng, Nhà nước , Ngành và địa phương phát động.

- Trên cơ sở đánh giá kết quả thực hiện các phong trào thi đua, các cuộc vận động đã được phát động triển khai từ những năm học trước, rút ra bài học kinh nghiệm, có giải pháp để tiếp tục thực hiện có hiệu quả các phong trào thi đua, các cuộc vận động trong năm học 2015 - 2016. 

II. CÁC BƯỚC TIẾN HÀNH.

Bước 1: Tổ chức hội nghị trù bị:

* Thời gian: Chiều thứ 2 ngày 14/ 9/2015 (Từ 15h30’)

* Thành phần: 

	1. Bà Vũ Việt Hà
	- Bí thư chi bộ - Hiệu trưởng nhà trường

	2. Bà Nguyễn Thị Phượng
	- Phó Bí thư chi bộ- Phó Hiệu trưởng nhà trường

	3. Bà Vũ Thị Hải
	- Chủ tịch công đoàn nhà trường

	4. Bà Nguyễn Thị  Trường Trang
	- Ủy viên Ban thanh tra nhân dân

	5. Bà Nguyễn Thị Thúy
	- Tổ trưởng tổ KHXH

	6. Ông Nguyễn Hợp Cường
	- Tổ trưởng tổ KHTN

	7. Bà Mạc Thị Oanh
	- Bí thư chi đoàn thanh niên


*Nội dung: 

- Thống nhất chủ trương, thông qua mục tiêu, kế hoạch, nội dung Hội nghị cán bộ viên chức nhà trường năm học 2015 - 2016. 

- Phân công chuẩn bị:  

    
+ Hiệu trưởng: Xây dựng dự thảo báo cáo kiểm điểm việc thực hiện Nghị quyết Hội nghị CBVC năm học 2014 - 2015 và các chỉ tiêu, kế hoạch, các giải pháp thực hiện nhiệm vụ năm học 2015 - 2016. Hướng dẫn Hội nghị CBVC cấp tổ và hướng dẫn đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể, cá nhân năm học 2015 - 2016.

    
 + Phó Hiệu trưởng: Tập hợp các chỉ tiêu phấn đấu năm học 2015 - 2016.

           + Chủ tịch Công đoàn: Tập hợp báo cáo kết quả phong trào thi đua năm học 2014 - 2015; vận động CBVC hưởng ứng các phong trào thi đua, các cuộc vận động năm học 2015 - 2016; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2015 - 2016. Hướng dẫn Ban Thanh tra nhân dân viết báo cáo kết quả thanh tra năm học 2014 - 2015, xây dựng kế hoạch kiểm tra, giám sát năm học 2015 - 2016 theo nội dung Điều 11, 12 Nghị định số 04/2015/NĐ-CP.

+ Ủy viên Ban Thanh tra nhân dân: viết báo cáo kết quả thanh tra năm học 2014 - 2015, xây dựng kế hoạch kiểm tra, giám sát năm học 2015 - 2016 theo nội dung Điều 11, 12 Nghị định số 04/2015/NĐ-CP.

           + Các  tổ trưởng: Chuẩn bị nội dung và chủ trì Hội nghị CBVC cấp tổ. 

 + Tổ trưởng tổ KHXH: Chuẩn bị hồ sơ cho đoàn thư ký Hội nghị.

           + Phó Chủ tịch Công đoàn: Phụ trách trang trí, loa máy (cùng Ban trang trí).

           + Tổ trưởng tổ Văn Phòng: Phụ trách khánh tiết (cùng Ban khánh tiết).

Bước 2: Tổ chức Hội nghị tổ

- Thời gian: Chiều thứ 2 - ngày 21/9/2015 (Từ 15h30’)

- Chủ toạ: Tổ trưởng 

- Thư kí: Tổ phó hoặc 1 tổ viên.

- Nội dung: 

+ Tổng kết, đánh giá việc thực hiện nghị quyết Hội nghị năm học 2014 - 2015; đề ra phương hướng, nhiệm vụ, giải pháp thực hiện năm học 2015 - 2016, chú trọng đánh giá chất lượng, hiệu quả giáo dục, những tiến bộ, hạn chế của từng tập thể, cá nhân trong tổ.

+ Thông qua các báo cáo dự thảo do HT, CTCĐ chuẩn bị; thảo luận các báo cáo đó. Các ý kiến, kiến nghị của cá nhân trong tổ được thư ký ghi lại bằng văn bản gửi về cho HT, CTCĐ để tập hợp, giải trình trước Hội nghị toàn thể.

+ Đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể tổ và cá nhân trong tổ năm học 2015 - 2016.

+ Tổ trưởng tổ chức cho từng cá nhân đăng ký nội dung đổi mới, đăng ký viết SKKN và ký cam kết thực hiện (bằng văn bản).

+ Sau Hội nghị tổ, tổ trưởng chuyên môn và tổ trưởng công đoàn gửi toàn bộ 

biên bản hội nghị cấp tổ, đăng ký chỉ tiêu, danh sách đăng ký thi đua, viết SK và cam kết nội dung đổi mới cho HT và CTCĐ để tổng hợp báo cáo trước hội nghị toàn thể.

Bước 3: Tập hợp ý kiến cán bộ viên chức ở Hội nghị tổ.

Ngày 23, 24/9/2015: Ban Giám hiệu và Chủ tịch Công đoàn căn cứ vào biên bản hội nghị của tổ tổng hợp tình hình, hoàn chỉnh các báo cáo chính thức, thống nhất các nội dung cần giải trình trước Hội nghị cán bộ viên chức nhà trường.

Bước 4: Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức nhà trường.

- Thời gian: Chiều thứ 2 - 28/9/2015.

- Địa điểm: Phòng Hội đồng.
- Thành phần: Toàn thể cán bộ giáo viên, nhân viên nhà trường.
- Nội dung chương trình, phân công người thực hiện:

	STT
	Nội dung
	Người
thực hiện

	   
	Tổ chức: Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	Đ/c HCường

	   
	- Cử  Đoàn Chủ tịch (HT, CTCĐ, Tổ trưởng tổ KHTN),  Đoàn Th​ư kí ( Đ/c Hường, đ/c Thúy).

- Đại diện Đoàn Chủ tịch thông qua ch​ương trình làm việc.
	HT

Đ/c HCường

	1
	- Báo cáo kết quả thực hiện Nghị quyết  Hội nghị CBCC, VC, NLĐ năm học 2014 - 2015; phương hướng, nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp thực hiện nhiệm vụ năm học 2015 - 2016. 

- Thông qua các quy chế hoạt động nội bộ của nhà trường năm học 2015 - 2016.
	HT



	2
	 Công bố các Quyết định khen thưởng và trao thưởng.
	CTCĐ

	3
	Báo cáo tổng hợp các kiến nghị, đề xuất của hội nghị cấp tổ; tập hợp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể, cá nhân từ hội nghị tổ năm học 2015 - 2016.
	CTCĐ

	4
	Báo cáo kết quả hoạt động của Ban thanh tra nhân dân năm học 2014 - 2015 và xây dựng kế hoạch kiểm tra giám sát năm học 2015 - 2016.
	Đ/c Trang - UV Ban TTND 

	5
	Các ý kiến thảo luận, bổ sung tại hội nghị.
	Đ/c  HCường

	6
	 Tiếp thu và giải trình các ý kiến, kiến nghị, đề xuất của CBCC, VC, NLĐ.

Kết luận thống nhất các nội dung cần phải thực hiện trong toàn đơn vị.
	HT

	7
	 Tiếp thu và giải đáp các kiến nghị, của cán bộ, đoàn viên thuộc phạm vi trách nhiệm của công đoàn cơ sở.
	CTCĐ

	8
	Tổ chức bầu cử BTTND nhiệm kỳ 2015 - 2016 bằng phiếu kín
	CTCĐ

	9
	 Điều hành biểu quyết các chỉ tiêu của năm học 2015-2016.
	CTCĐ

	10
	 HT và CTCĐ ký cam kết nghị quyết Hội nghị CBVC năm học 2015 - 2016.
	HT và CTCĐ

	11
	Thông qua Nghị quyết Hội nghị.
	Đ/c Thúy

	12
	Kết thúc Hội nghị.
	HT


III. KINH PHÍ 

Chi trang trí, khánh tiết, chè nước, tài liệu: 3.000.000 đ (Ba triệu đồng ).

 CHỦ TỊCH CÔNG ĐOÀN


                         HIỆU TRƯỞNG
            Vũ Thị Hải




                     Vũ Việt Hà
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